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INFORMACOES GERAIS SOBRE
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

O que é Estagio Supervisionado?

Conjunto de atividades desenvolvidas pelos estudantes do curso noturno de Engenharia de
Producéo, através de um contato direto com o ambiente de trabalho profissional, atividades
programadas, supervisionadas e avaliadas.

Observacdes gerais

Caracteriza-se como atividade didéatica obrigatéria constante do curriculo do curso.

Deve ser condizente com o curriculo do curso frequentado pelo aluno, estabelecido
pelo Professor Orientador.

A duracdo minima sera de 240 horas, que podera ou ndo ser cumprida em um unico
periodo.

Devem ser realizados, de preferéncia fora do ambito da UFES, para permitir ao aluno
a vivéncia de experiéncias ndo académicas.

O estagio devera ser realizado em empresas ou instituicdes publicas ou privadas,
devidamente credenciadas pela UFES.

Quando realizado nos laboratérios da UFES, devera estar vinculado a uma atividade
de extensdo ou pesquisa, sendo aprovada pelo Colegiado do Curso.

A participagédo do aluno em projetos de interesse da UFES ou da sociedade, como,
por exemplo, bolsas de iniciacdo cientifica e empresas junior, podera ser considerada
como estagio curricular supervisionado.

O estagio curricular supervisionado sera precedido da celebragdo do Termo de
Compromisso entre 0 estudante e a empresa com a interveniéncia de uma instituicao
competente

Equivaléncia das atividades profissionais como estagio

Os alunos que exercerem atividades profissionais em &reas correlatas do curso
poderdo considerar tais atividades com uma equivaléncia determinada pelo
Coordenador do Estagio, devendo apresentar o tempo restante como estagio
supervisionado.

S&o0 consideradas atividades profissionais: condicdo de empregados devidamente
registrados, autbnomos ou empresarios.

Para requerer o aproveitamento como Estagio Curricular Supervisionado de suas
atividades profissionais, 0 aluno devera apresentar os seguintes documentos:
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a) Se empregado, cépia dos dados pessoais e parte da Carteira de Trabalho em que fique
configurado seu vinculo empregaticio, bem como a descri¢cdo de suas atribuicGes, por parte de
seu chefe imediato;

b) Se empresdrio, copia do Contrato Social da empresa e descrigdo das atividades que executa.

Coordenacao Orientacdo ao aluno

A coordenacao das atividades sera feita pela Coordenadoria de Estagio do Curso

Todo estudante matriculado na disciplina Estagio Supervisionado sera assistido por
um professor orientador que o orientara e supervisionard suas atividades. Sera um
docente da Universidade na &rea especifica ou afins do curso do estudante

o O Coordenador de Estagio indicara o professor que orientara o estagio

Compete ao Professor orientador:
I. Colaborar com o estudante na elabora¢éo do programa das atividades de estagio;
Il. Acompanhar o desenvolvimento das atividades programadas;

lll. Apresentar na Coordenadoria de Estagio a avaliacdo do desempenho das atividades
desenvolvidas apés o recebimento do relatério Final do Estagio.

IV. Solicitar, em caréater facultativo, a apresentacgao oral das atividades desenvolvidas;

V. Atribuir nota final ao estagiario.

Para matricula na disciplina

O aluno terd a possibilidade de realizar o Estagio Supervisionado a partir do sétimo
periodo letivo (embora a estrutura curricular apresente o estagio curricular
supervisionado formalmente localizado no décimo periodo).

Sera permitida a matricula do aluno na disciplina ap6s o cumprimento de, no minimo,
110 créditos, o que se equivale ao sétimo periodo do curso.

Constituem procedimentos indispensaveis para matricula:
a) Preenchimento da ficha de matricula;
b) Documento confirmando a aceitagdo emitida pela instituicdo concedente;

c) Apresentacdo do programa das atividades a serem desenvolvidas no estagio.

Programa de Estagio Supervisionado

O programa de Estagio Supervisionado a ser apresentado pelo estagiario devera ser
elaborado contemplando as seguintes partes:

a) Objetivos gerais e especificos do estagio;

b) Periodo de duragéo na instituicdo, érgdo/empresa onde sera feito o0 estagio;

c¢) Cronograma de execucéo das atividades;

d) Bibliografia de Apoio.
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Relatério final do Estagio Supervisionado

O Relatério Final devera ser entregue em formato eletrénico (arquivo PDF), seguindo
as normas estabelecidas pela Coordenadoria de Estagio.

O Relatorio Final ficara de posse da Coordenadoria de Estagio

O relatodrio final do Estagio Supervisionado devera apresentar a seguinte ordenacao:
a) Formularios fornecidos pela Coordenadoria de Estagio;

b) indice geral;

¢) Simbologia utilizada;

d) Resumos histoéricos da Empresa,;

e) Objetivos de Estagio;

f) Descric&o das atividades desenvolvidas;

g) Conclusdes e recomendacgdes;

h) Bibliografias e anexos.

Estagio ndo obrigatorio

A realizacdo de estagios ndo obrigatérios, da mesma forma que o Estagio
Supervisionado, é de fundamental importancia para a integragdo teoria-pratica nos
Cursos.

Os estagios ndo obrigatérios sdo também supervisionados e podem realizar-se em
periodos de férias ou em periodos letivos regulares, na modalidade tempo parcial, pois
o aluno neste periodo ainda cursa os créditos do curso.

Nestes casos a supervisdo dos alunos no periodo de férias discentes e docentes sera
realizada pelo coordenador do curso em exercicio.

Somente poderdo fazer estdgios néo obrigatérios os alunos que tiverem um valor
minimo de Coeficiente de Rendimento a ser definido pelo colegiado de curso.

Os alunos de estagio ndo obrigatorio poderdo ser desligados pelas mesmas razdes
apresentadas na sec¢édo 7.6.1, e caso reprovem em duas ou mais disciplinas no mesmo
periodo letivo, durante a realizacao do estagio ndo obrigatorio.

O estagio ndo obrigatorio tera a duracdo de no maximo dois anos na mesma unidade
concedente, exceto quando se tratar de estagiarios com necessidades especiais.

Coordenacao de Estagio do DTI

Prof. Luciano Raizer Moura

e-mail: luciano.moura@ufes.br
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